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OGŁOSZENIE W SPRAWIE PRACY  
 
 
               Kościerskie Przedsiębiorstwo Produkcyjno – Usługowe UNIBUD Sp. z o.o.   
 
w Wielkim Klinczu poszukuje pracownika na stanowisko :  

 
 
 

SPECJALISTA DS. KSIĘGOWOŚCI 
 
 
 
Oferujemy możliwość współpracy w zgranym zespole w stabilnej firmie,  
 
możliwość rozwoju, dodatkowe narzędzia pracy oraz atrakcyjne wynagrodzenie.  
 
 
Oczekujemy :  
 
-  wykształcenia min. średniego; 
-  znajomości środowiska MS Office; 
-  znajomości prawa podatkowego i VAT;  
-  dobrej organizacji, sumienności i terminowości; 
-  mile widziana znajomość programu księgowego DIALOG.    
 
Obowiązki :  
 
- wprowadzanie faktur magazynowych do systemu;  
- księgowanie faktur sprzedażowych oraz wyciągów bankowych;  
- weryfikacja i kompletowanie dokumentów towarzyszących wysyłce towarów;  
- bieżąca analiza i weryfikacja na kontach księgowych;  
- aktywny udział w księgowych zamknięciach miesiąca i roku;  
- przygotowywanie cyklicznych raportów oraz sprawozdań;  
- weryfikacja i kontrola płatności; 
- współpraca z innymi działami firmy.  
 
 
 
 
 
Prosimy o składanie CV na adres mailowy kadry@unibud.pl  
 
 
 
 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi Kandydatami. 


